ZARZADZENIE WEWNETRZNE nr 21 /2011
Dyrektora Przedszkola nr 39
z dnia 29.12.2011r. w sprawie inwentaryzacji rocznej ( okresowe;j )

Stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 7.12.2005 oraz ustawy o
rachunkowosci ( Dz. U. nr 76 z 2002r. poz. 694 z pdzniejszymi zmianami ) ustalam
nastepujace zasady i techniki inwentaryzacji na rok kalendarzowy 2011r.

§1

Do sktadu Komisji Inwentaryzacyjnej 1 zespotow spisowych powotuje osoby wymienione w
zalaczniku do zarzadzania.

§ 2

Zobowiazuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia szkolenia
1 szczegdtowego instruktarzu cztonkéw Komisji, a takze 0s6b odpowiedzialnych materialnie o
sposobie  przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja
inwentaryzacyjna.

§3

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia 1 ewidencji.

§ 4

Po zakonczeniu czynnos$ci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j
zlozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§5

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej jest odpowiedzialny za sprawny, terminowy i
prawidlowy przebieg czynnos$ci inwentaryzacyjnych.

§ 6
Szczegolowe zasady 1 sposOb wykonania czynnos$ci inwentaryzacyjnych przewidzianych w

ustawie o rachunkowosci, instrukcji inwentaryzacyjnej oraz niniejszym zarzadzeniu okresla
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w trakcie instruktazu.



§7

1. Spisem z natury nalezy obja¢ nastgpujace skladniki majatku wedlug stanu na dzien
31.12.2011r. :

- srodki pienig¢zne w kasie, czeki

- spis artykutdéw zywnosciowych

- druki $cistego zarachowania

2. Inwentaryzacja uproszczona na dzien 31.12.2011r. — uzgodnienie warto$ci majatku ze
stanem ewidencyjnym w ksiggowosci — nalezy obja¢ nastgpujace skladniki majatku wedlug
stanu na podany dzien:

- zestawienie Srodkow trwatych wg grup, podgrup 1 rodzajow

- zestawienie pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu ( wyposazenie ) wg dzialow 1 kont
inwentarzowych

- sktadniki majatku malowartosciowe 1 materiaty biblioteczne nalezy podda¢ inwentaryzacji
losciowej

§8

Nadzoér nad prawidlowoscia, kompletnoScia 1 terminowoscia spisOw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§9

Zarzadzenie obowiazuje od dnia 29.12.2011r.

29.12.2011r.

( data) ( Podpis dyrektora placowki )



