S.04-4- 2075

Zarzadzenie ar 4/2024

Dyrektora Przedszkola z Oddzialami Integracyjnymi nr 39 w Rybniku
z dnia 05.08.2024 r.

w sprawie wprowadzenia przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych w Przedszkolu z
Oddzialami Integracyjnymi nr 39 w Rybniku

Na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. 2020 poz. 164) i rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
20 pazdziemika 2015 r. w sprawie klasyfikowania ikwalifikowania dokumentacii,
przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r., poz. 246). zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Instrukcj¢ kancelaryjng stanowiaca zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§2

Wprowadza si¢ Instrukcje o organizacji i zakresie dziatania skladnicy akt w brzmieniu zatacznika nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§3
‘Wprowadza si¢ Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt stanowigcg zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia
§ 4

Sprawy niezatatwione do dnia wejécia w Zzycie zarzadzenia rejestruje si¢ ponownie, klasyfikujac je
zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt.

§5

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Przedszkolu z Oddziatami Integracyjnymi nr 39 w
Rybniku przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia podlega ponownej kwalifikacji do kategorii
archiwalnych okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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