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Zarzadzenie 1/2021
dyrektora Przedszkola z Oddziatami Integracyjnymi nr 39 w Rybniku
z dnia 04.01.2021 .

w sprawie: wprowadzenia “Regulaminu udzielania zamowien publicznych, dla ktérych nie stosuje
sig przepisOw ustawy Prawo Zaméwien Publicznych dla Przedszkola z Oddziatami Integracyjnymi nr
39 w Rybniku”.

Dziatajgc na podstawie:

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z
poéin.zm.)

zarzadzam, co nastepuje

§1

Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie przepiséw
ustawy Prawo Zamowien Publicznych dla Przedszkola z z Oddziatami Integracyjnymi nr 39
w Rybniku stanowiacy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje dyrektor.

§3
Traci moc zarzadzenie z 31.08.2018 r.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rybnik, dnia 04.01.2021 r.
DYREKTOR

. Przedszkola
z Oddziatami Integracyjnymi nr 39
w Rybniku

el
mgr Arina Kubera

(podpis dyrektora)



Zatgcznik nr 1

do Zarzqdzenia 1/2021
Dyrektora P39

z dnia 4 stycznia 2021 r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie przepiséw
ustawy Prawo Zamdwien Publicznych (PZP)
dla Przedszkola z Oddziatami Integracyjnymi nr 39 w Rybniku

§1

1. ,Regulamin udzielania zamdwien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie przepisow ustawy
Prawo Zaméwien Publicznych (PZP)”, zwany w dalszej czesci ,Regulaminem”, okreéla zasady
i tryb postepowania w przypadku udzielania zamdwienn publicznych, o wartosci
nieprzekraczajacej 130 000 ztotych.

2. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w sposdb celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktaddw,
w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych z
wczesniej zaciggnietych zobowigzan oraz poprzez optymalne dobranie metod i srodkéw, ktére
beda stuzy¢ osiggnieciu zatozonych celdow - zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych.

3. Zamawiajgcy przy dokonywaniu wydatkow dodatkowo winien kierowaé sie zasadami
udzielania zamowien publicznych tjis zasada uczciwej konkurencji
i réwnego traktowania Wykonawcdéw, zasadami przejrzystoéci, proporcjonalnosci,
efektywnosci i jawnosci.

4. Udzielanie zamdwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane jest dopuszczalne
w granicach wydatkow, ktore zostaty ujete w planie finansowym jednostki.

5. W przypadku zamowien ktdrych realizacja wykracza poza danych rok budzetowy, nalezy je
uwzgledni¢ w planie zamdwien publicznych wraz z podaniem kwoty uwzgledniajgcej petny
zakres zamdwienia.

6. Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami Dyrektor opracowuje plan zaméwien publicznych
w oparciu o przyjety plan finansowy jednostki, bez wzgledu na ich warto$¢ podajac
nastepujace informacje:

- przedmiot zamowienia

- rodzaje zamodwienia (np. dostawa, ustuga, robota budowlana)

- orientacyjng wartos¢ zamoéwienia bez podatku od towardw i ustug
- wskazanie klasyfikacji w ramach Wspdlnego Stownika Zaméwien

- przewidywany tryb lub inng procedure udzielania zamoéwienia

- przewidywany termin wszczecia postepowania

- przewidywany okres realizacji zaméwienia



7. Plan zaméwien publicznych stanowi podstawe przygotowania planu postepowan o udzielenie
zamowien i jego publikacje.
8. Dyrektor odpowiada za prawidlowy opis przedmiotu zamowienia, okreslenie wartosci
szacunkowej, jego udzielenie oraz dokumentacje w tym zakresie.
9. Plan zamowien publicznych moze by¢ zmieniony w trakcie roku:
- jezeli w trakcie roku pojawi sig potrzeba udzielania zamdéwienia uwzglednionego w planie,
a tozsame zamodwienia przewidziane w planie nie zostaly jeszcze udzielone, wéwczas
wartos¢ szacunkowg zamowien sumuje sie i nalezy ich udzieli¢ w oparciu o procedure
wynikajacg z sumowanych wartosci szacunkowych.
- jezeli przewidziane w planie zaméwienie zostato juz udzielone, wéwczas w zwiazku
z nieprzewidziang potrzebg udzielenia nowego zamodwienia tozsamego w ujetym w planie,
zostanie ono udzielone z zastosowaniem przepiséw ustawy odnoszgcych sie do wartosci
przewidywanego zamadwienia.

§2

2. Przy udzielaniu zaméwienn publicznych na zasadach okreslonych w ,Regulaminie” nalezy
przestrzega¢ zasad uczciwej konkurencji, rGwnego traktowania wykonawcow, przejrzystosci
i racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, a takze zachowacé nalezyta starannosc.

3. W przypadku, gdy do udzielanego zamdwienia majg zastosowanie przepisy i procedury
szczegdlne w zwigzku z wydatkowaniem $rodkéw pochodzacych z funduszy unijnych
postepowanie prowadzone jest z zastosowaniem tych wymagan.

§3

1. Przed udzieleniem zamdwienia Zamawiajgcy zobowigzany jest do:

- ustalenia potrzeby udzielenia zaméwienia publicznego oraz okreslenia jego przedmiotu,

- ustalenia wartosci zamowienia oraz zrédet finansowania,

- zebrania informacji o warunkach i mozliwosciach realizacji zamdwienia,

2. Okreélenie przedmiotu zaméwienia musi nastgpic z uwzglednieniem nastepujgcych zasad:

- opis przedmiotu zamowienia musi by¢ wyczerpujacy, jednoznaczny, dokonany za pomoca
doktadnych i zrozumiatychokreslen i uwzglednia¢ wszystkie wymagania i okolicznosci, ktére
mogg mie¢ wptyw na wykonanie zamédwienia,

- do opisu przedmiotu zamodwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspélnym
Stowniku Zamowien CVP,

- opis przedmiotu zamowienia nie moze utrudnia¢ uczciwej konkurencji,

3. Szacowaniewartosci zamodwienia:

- sporzadzajgc plan zamowien publicznych uwzglednia sie orientacyjne wartosci zamowien
planowanych do udzielenia w danym roku budzetowym.

- szczegbtowego oszacowania wartosci zamodwienia dokonuje sie juz po sporzadzeniu opisu
przedmiotu zamdwienia-przed wszczeciem postepowania.

- przy ustaleniu warosci szacunkowej zamowienia w sposob szczegétowy nalezy przestrzegaé
przepisow ustawy dotyczgcych ustalenia wartosci zaméwienia.

- ustalenia wartosci zamodwienia dokonuje sie — uwzgledniajgc kwoty ujete w planie
finansowym, na podstawie wczesniej udzielonych zamdwienn publicznych tego samego
rodzaju z uwzglednieniem prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych ogétem albo na podstawie ogélnodostepnych
materiatéw reklamowych wykonawcéw. Ustalenie wartosci zamdwienia powinno by¢
potwierdzone notatka (zat.1)

- wartos¢ szacunkowg zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie
zestawienia rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi (np.:
w formie kosztorysu inwestorskiego).



§5

1. W przypadku udzielania zaméwien o wartosci ponizej 130000 ztotych Zamawiajacy
przeprowadzajac postepowanie powinien uwzgledni¢ nastepujace dziatania
- okreslenie przedmiotu zamowienia,

- okreslenie jego wartosci szacunkowej,

- przeprowadzenie sondazu rynku,

- potwierdzenie dokonanych czynnosci przez sporzgdzenie stosowanego okumentu,
w ktérym wskazuje sie najkorzystniejszg oferte,

- w zaleiznodci od potrzeb i wysokosci wynagrodzenia przygotowanie projektu umowy lub
przyjecie wystawionej faktury.

2. W przypadku zakupéw jednorazowych mozliwe jest przeprowadzenie sondazu rynku
telefonicznie lub w formie pisemnej (list polecony, faks, poczta elektroniczna).

3. Postepowanie w sprawie wyboru wykonawcy zamodwienia o wartosci szacunkowej netto
nieprzekraczajgcej 7 500 ztotych moze byc realizowane po negocjacjach z jednym wykonawca.
Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor

4. Postepowanie w sprawie wyboru wykonawcy zamowienia o wartosci szacunkowej netto od
7 500,01 ztotych do 12 999,99 moze by¢ realizowane po negocjacjach z dwoma wykonawcam.
Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor

5. W przypadku braku wystarczajacej liczby oferentéw dopuszczalny jest wybor zlozonej w
terminie najkorzystniejszej oferty. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor

6. Jezeli zamdwienie dotyczy wykonania roboty budowlanej, podstawg udokumentowania
udzielenia zamowienia jest umowa zawarta pomiedzy zamawiajacym a wykonawca.

7. Kryterium wyboru wykonawcy stanowi cena

8. Dyrektor jednostki ponosi petna odpowiedzialno$é za ustalenie szczegétowych zasad w formie
regulaminu oraz za stworzenie warunkéw do realizacji zamoéwienn publicznych zgodnie
z ustaleniami regulaminu oraz ustawy Prawo zamodwien publicznych i przepiséw wykonawczych
tej ustawy.

§6

1. W przypadku zamoéwien, ktory wartos¢ szacunkowa przekracza 130 000 zfotych Drektor
jednostki zobowigzany jest — po przygotowaniu szczegétowego opisu zamowienia — do
przedstawienia go Zastepcy Prezydenta Miasta wiasciwego ze wzgledu na podporzgdkowanie
jednostki.

2. Po uzyskaniu akceptacji wtasciwego Zastepcy Prezydenta Miasta, Zamawiajacy przeporowadza
postepowanie w oparciu o przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych i wewnetrzne
regulacje.

§7

1. Projekty uméw podlegaja zaopiniowaniu przez prawnika CUW.

2. Po dwustronnym podpisaniu umowy jej kserokopie nalezy dostarczy¢ do ksiggowego
prowadzacego ksiegi rachunkowe jednostki w CUW.

§8



1. Dla zamoéwieri wymagajacych stosowania ustawy Prawo zamdwieri publicznych dla ktérych
powotanie komisji nie jest obowigzkowe, decyzje o komisyjnym prowadzeniu postepowania lub
tez o powierzeniu czynnosci w postepowaniu konkretnym osobom podejmuje Dyrektor
jednostki.

2. Komisja przetargowa dziata w oparciu o wewnetrzny regulamin pracy komisji okreslajacy jej

organizacje, tryb pracy i zakres obowigzkow jej cztonkow.

§9

1. Zamawiajgcy ma obowigzek prowadzenia rejestru zamdwien publicznych.
2. Rejestry zawierajg informacje dotyczace:
1) przedmiotu zamdwienia,
2) charakteru udzielonego zaméwienia (dostawa, ustuga, robota budowlana),
3) trybu postepowania,
4) daty zawarcia umowy

5) wartosci udzielonego zaméwienia.

§10

Zamawiajacy realizuje umowe o zamdwienie publiczne i jest zobowigzany do pisemnego

dokumentowania wszelkich uchybien wykonawcy, zwigzanych z jej realizacja.

§11

W zakresie nie uregulowanym w niniejszych Zasadach, zastosowanie maja zasady ustalone w
ramach dziatania jednostki, ktore nie mogg by¢ sprzeczne z przepisami ustawy Prawo zaméwieri
publicznych oraz innymi przepisami prawa regulujgcymi udzielanie zaméwien publicznych, ktére

zawsze majg charakter nadrzedny.

§12

W  sprawach spornych lub nieuregulowanych decyzje podejmuje Dyrektor






