Regulamin sporzadzania protokolow z posiedzen Rady Pedagogicznej

drogg elektroniczng
Przedszkole nr 39 w Rybniku

§1

1. Sekretarz Rady sporzadza z kazdego posiedzenia Rady protokot, ktory stanowi jedna
formalng dokumentacj¢ przebiegu posiedzenia.

§2

1. Do protokotowania posiedzen Rady wykorzystuje si¢ technike komputerow3.

§3

1. Kazda strona wydrukowanego protokotu jest parafowana przez osobe¢ wyznaczong
przez Przewodniczacego.

§4

1. Protokot zawiera:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Stwierdzenie, ze posiedzenie zostato zwotane zgodnie z regulaminem,
Dane — liczba ustawowego sktadu Rady, liczba nauczycieli obecnych i
nieobecnych na posiedzeniu,

Stwierdzenie prawomocnosci decyzji podejmowanych przez Rade,
Imie 1 nazwisko oraz funkcj¢ osoby prowadzacej posiedzenie,

Imie 1 nazwisko osoby, ktéra protokotuje posiedzenie,

Imig¢ i nazwisko osoby wskazanej do parafowania stron protokotu,
Zatwierdzenie tekstu protokotu z poprzedniego posiedzenia,

Porzadek posiedzenia,

Zapis tresci posiedzenia wedtug punktéw porzadku obrad.

10) Numery stron protokotu (od-do),
11) Liczbg zatacznikow,
12) Podpisy przewodniczacego i protokolanta.

§5

1. Zalacznikami do protokotdéw sg w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

Listy obecnosci nauczycieli i zaproszonych gosci,

Uchwaty rady,

Pisemne wystapienia,

Oswiadczenia i inne dokumenty zlozone na rece przewodniczacego,
Pisemne sprawozdania
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§6

Za sporzadzenie protokotu odpowiedzialny jest przewodniczacy.

§7

Projekt protokotu udostepnia si¢ cztonkom Rady w kancelarii przedszkola

nie pézniej niz 14 dni po zakonczeniu posiedzenia w celu zapoznania si¢ z

jego trescig 1 potwierdzenia tego faktu podpisem w odpowiedniej rubryce

na liScie obecnosci.
Obowigzkiem czlonkéw rady jest zapoznanie si¢ z kazdym protokotem,
Uczestnicy obrad moga zglasza¢ poprawki, uwagi i sprostowania do tresci protokotu.
Poprawki, sprostowania i uwagi do tresci protokotu nalezy zamiesci¢ w dotaczonym do
wylozonego protokotu formularzu zawierajacym imi¢ i nazwisko nauczyciela oraz
tre$¢ poprawek, uwag 1 sprostowan.
Ostateczny tekst protokotu zatwierdza Rada w glosowaniu na nastepnym posiedzeniu.
Rada rozstrzyga o wprowadzeniu do protokotu zgloszonych poprawek i sprostowan.
Przyjecie protokotu nauczyciel potwierdza podpisem w odpowiedniej rubryce na liscie
obecnosci.

§8

Protokotly posiedzen Rady organizowanych w trwajacym roku szkolnym
przechowywane sg w segregatorze pod opieka dyrektora przedszkola.
Dyrektor prowadzi rejestr protokotow.
Rejestr zawiera:

1) Liczbe porzadkows,

2) Numer protokotu,

3) Date posiedzenia,

4) Numer stron (od-do),

5) Liczbe zalgcznikow,

6) Datg przyjecia protokotu przez Rade,

7) Imie i nazwisko osoby sporzadzajacej protokot.

§9

. Strony ksiggi protokotéw numeruje si¢ kolejno cyframi arabskimi poczawszy od

pierwszego protokotu w danym roku szkolnym.

Protokoly numerujemy kolejnymi liczbami oznaczajacymi numer zebrania w danym
roku szkolnym (cyfry rzymskie) famanymi przez cyfry oznaczajace dany rok (cyfry
arabskie), np. ,, Protokot nr 1/2012/2013 .

Zalaczniki numeruje si¢ kolejno cyframi arabskimi poczawszy od listy obecnosci. Na
kazdym zataczniku podajemy numer protokotu, ktéoremu przynalezy, np. ,, Zatgcznik
nr 1 do protokotu nr 1/2003/2004

§10

Protokoty z jednego roku szkolnego wraz z zalacznikami tworzg ksiege protokotow,
ktéra po oprawieniu opatruje si¢ klauzula ,, Ksiega protokotow posiedzen Rady
pedagogicznej Przedszkola nr 39 w Rybniku odbytych w roku szkolnym ........ Ksiega
zawiera....... stron”.

2. Za oprawienie ksiegi protokotéw odpowiedzialny jest przewodniczacy Rady.



3. Ksiega powstaje niezwlocznie po zakonczeniu danego roku szkolnego lecz nie pdzniej
niz do 15 wrze$nia nastepnego.

§11

1. Kazdy nauczyciel ma prawo wgladu do protokotow, robienia notatek 1 wypisow.
2. Ksiggi protokotéw udostepnia si¢ tylko na terenie przedszkola.

§12
1. Nauczyciele zobowigzani sg do nieujawniania spraw, ktore moga naruszac

dobro osobiste uczniow lub ich rodzicow, a takze nauczycieli 1 innych
pracownikow szkoty.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 14 wrze$nia 2012r.

Zapoznano Rade Pedagogiczng w dniu 14 wrzes$nia 2012r.



Uchwala nr 111/2012/2013
Rady Pedagogicznej Przedszkola nr 39 w Rybniku
z dnia 14 wrzesnia 2012r.
dotyczaca ustalenia regulaminu sporzgdzania protokotoéw z posiedzen Rady Pedagogiczne;j

drogg elektroniczng.

§1
Rada Pedagogiczna Przedszkola nr 18 w Rybniku ustalita sposéb sporzadzania protokotow z
posiedzen rady droga elektroniczng oraz uchwalita regulamin sporzadzania protokotow droga

elektroniczng, ktory stanowi zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2
1. Wykonanie uchwaty powierza si¢ dyrektorowi placowki.

2. Uchwala wchodzi w zycie z dniem jej podjecia.

Uchwate przyjeto w gtosowaniu jawnym zwykta wigkszoscia gloséw. W glosowaniu brato
udzial 9 cztonkow rady, za przyjeciem gtosowato 9 0sob, przeciw 0 0so6b, wstrzymato si¢ od

glosu 0 o0sob.

Protokolant: Przewodniczacy rady:



