Procedura bezpiecznego pobytu w przedszkolu dzieci i pracownikow
w czasie zagrozenia epidemiologicznego w

Przedszkolu z Oddzialami Integracyjnymi nr 39 w Rybniku

§1.

1. ,,Procedury bezpieczenstwa w okresie obowigzywania stanu epidemii”, zwane w dalszej czesci
»Procedurami”, okre$laja zasady wstepu, stosowane $rodki ochrony, dodatkowe obowigzki
pracownikow oraz zasady postgpowania w przypadku manifestowania niepokojacych objawdéw
choroby przez osobg¢ przebywajaca w Przedszkolu z Oddziatami Integracyjnymi nr 39 w Rybniku.

2. llekro¢ w ,,Procedurach” jest mowa o:

1) dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Przedszkola z Oddziatami Integracyjnymi nr
39 w Rybniku lub osobg zastepujaca,

2) Przedszkolu — nalezy przez to rozumie¢ Przedszkole z Oddzialami Integracyjnymi nr 39 w
Rybniku.

§ 2.

Przygotowanie przedszkola do przyjecia dzieci:

1. Przy kazdym z wejs¢ do budynku zostang zamontowane tokciowe dozowniki z ptynem do
dezynfekcji, by kazda osoba wchodzaca do przedszkola dezynfekowala rece. Dyrektor
wyznaczy 1 osob¢ odpowiedzialng za biezace uzupetnianie ptynu w dozowniku.

2. Przed wznowieniem zaje¢ wszystkie sale wraz z ciggami komunikacyjnymi zostang poddane
dezynfekc;ji.

3. Kazda sala zostata zmierzona z uwzglednieniem mebli. Z obliczen wynika, 1z w przedszkolu
moze zosta¢ zorganizowana opieka dla max. 65 dzieci (1 osoba na 4m?) rozlokowanych
odpowiednio w salach:

- sala ,,Rybek” - 10 oséb

- sala ,,Gwiazdek™ - 13 0s6b
- sala ,,Jagodek™ - 15 osob

- sala ,,Swietlikow” -11 0s6b
- sala ,,Kropelek™ - 14 osob
- sala ,,Liskow” - 11 0s6b

4. Z sal zaje¢, w ktorych beda przebywaé dzieci zostang usunigte dywany oraz zabawki i sprzety,
ktérych nie mozna skutecznie dezynfekowac.

5. W przedszkolu zostanie wyznaczone miejsce do izolacji dziecka z objawami chorobowymi.



Pomieszczenie zostanie odpowiednio przystosowane do pobytu chorego dziecka wraz z
opiekunem. W pomieszczeniu bedzie znajdowal sie zestaw do zachowania bezpieczenstwa
(przyltbica, fartuch ochronny, ptyn do dezynfekcji, rekawiczki jednorazowe).

W ogrodzie przedszkolnym zostang odgrodzone tasma urzadzenia ogrodowe, ktoére trudno
zdezynfekowa¢, lub ich dezynfekcja jest niemozliwa. Pozostale urzadzenia beda
dezynfekowane po kazdorazowym pobycie danej grupy w ogrodzie przedszkolnym.

Wszelkie istotne informacje dotyczace organizacji oraz wytycznych, (w tym roéwniez niniejsza
procedura) beda umieszczone w widocznym miejscu na tablicy ogloszeniowej, stronie
internetowej oraz w postaci maila wystanego do kazdego z rodzicow za pomoca platformy
eprzedszkole.

Rodzice przyprowadzajacy dzieci do przedszkola beda zobligowani do pisemnego
oswiadczenia, ze zapoznali si¢ z procedurg i akceptuja jej zapisy.

Nowa organizacja pracy przedszkola uwzgledniajaca jak najmniejsza rotacje nauczycieli oraz
oddziatowych w danej grupie, zostanie dostosowana do potrzeb i ilosci dzieci potrzebujacych

opieki — zatgcznik nr 1

§ 3.

Organizacja opieki nad dzie¢mi:

1.

Kontakty z osobami z zewnatrz zostang ograniczone do minimum. Pracownicy obstugi beda
dyzurowa¢ w szatni w godzinach przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola. Kontakt z
rodzicami bedzie odbywat si¢ gtownie drogg telefoniczng lub za posrednictwem ustalonych
form komunikacji. Dzieci beda odbierane/przyprowadzane od/do rodzicow czekajacych w
przedsionku przedszkola zachowujac wszystkie srodki ostroznosci.

Osoba przyprowadzajaca i odbierajaca dziecko jest zobowigzana do odbicia karty ALAN

Systems na czytniku znajdujacym sie w przedsionku przedszkola.

Osoby czekajace na wejscie do Przedszkola zachowuja odpowiedni odstep (co najmniej 1,5 m).
W uzasadnionych przypadkach na teren Przedszkola moga wej$¢ wyltacznie osoby z zakrytymi
ustami 1 nosem. Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie catego Przedszkola. Obowigzek
ten nie dotyczy dzieci 1 pracownikow.

Dzieci moga by¢ przyprowadzane i odbierane z przedszkola tylko przez osoby zdrowe i nie
objete kwarantanna.

Przed odebraniem dziecka od osoby go przyprowadzajacej zostanie wykonany pomiar
temperatury ciata dziecka, na ktory rodzice bedg musieli wyrazi¢ zgode. Do przedszkola beda
przyjmowane tylko dzieci zdrowe. Dzieci z temperaturg od 37,3 stopni Celcjusza nie beda
przyjmowane do przedszkola. Od rodzicow bedzie wymagane oswiadczenie, ze w domu nie

przebywa osoba objeta kwarantanng. Kolejny pomiar temperatury zostanie wykonany ok.



10.

11.
12.

13.

14.

15.

godz. 11.00 oraz w kazdym przypadku, kiedy dziecko wykazuje niepokojace symptomy.

O kazdej nieobecnosci dziecka rodzic powinien poinformowac¢ przedszkole do godz. 8.30.

Po wejsciu do sali dzieci bedg musialy obowiazkowo umy¢ rece. Dzieci beda korzystaty z
jednorazowych recznikow w tazience.

W jednej grupie beda przebywatly dzieci w liczbie uzaleznionej od wielkosci sali, jednak nie
wiekszej niz 12 dzieci. Za zgoda organu prowadzacego liczebno$¢ grupy moze zostaé
zwigkszona do 14 dzieci.

Dzieci bgda przebywaty w statych salach, z tymi samymi opiekunami, dzieci z poszczego6lnych
grup nie beda miaty ze sobg kontaktu. Kazda wozna oddzialowa bedzie przypisana do
odpowiedniej grupy.

Dzieci nie bedg mogty przynosi¢ do przedszkola zadnym zabawek, pluszakdw itp.

Nie beda organizowane zadne wyj$cia poza teren przedszkola, natomiast bedzie mozna
korzysta¢ z wyznaczonych sprzgtow w ogrodzie przedszkolnym, ktore po kazdym uzyciu begda
dezynfekowane.

Sale, w ktorych beda przebywaty dzieci beda systematycznie wietrzone (w miar¢ mozliwos$ci
co godzing). Dodatkowo powietrze bedzie oczyszczane przez oczyszczacze, z filtrami
antybakteryjnymi, ktore znajduja si¢ w kazdej sali 1 holu przedszkola.

Nauczyciele w ramach zaj¢¢ opiekunczych beda kladli szczegdlny nacisk na zachowanie zasad
higieny ws$rod dzieci (czgste 1 regularne mycie rak, szczegoélnie przed jedzeniem, po
skorzystaniu z toalety i po powrocie z zaje¢ na §wiezym powietrzu, zorganizowanie pokazu i
¢wiczen wiasciwego mycia rak itp.). Dzieci beda informowane o unikaniu dotykania dtonmi
okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i1 oczu, a takze przestrzeganie higieny kaszlu i oddychania:
podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka.

Pracownicy zostang poinstruowani o zasadach zachowania odstepu migdzy sobg oraz braku

mozliwosci kontaktowania si¢ personelu kuchni z pozostatymi cztonkami personelu.

§ 4.

Organizacja zaje¢ rewalidacyjnych dla dzieci z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego

1.

Zajecia rewalidacyjne na terenie przedszkola beda organizowane dla dzieci, ktérych rodzice
wyrazili na to pisemng zgode.

Zaj¢cia beda si¢ odbywaé wg harmonogramu ustalonego przez dyrektora przedszkola 2 razy w
tygodniu po 30 min.

Dzieci przyprowadzane na =zajecia rewalidacyjne beda odbierane przez terapeute w
przedsionku, rodzic nie bedzie mogl wejs¢ na teren przedszkola lub beda odbierane i
zaprowadzane z sali zajec¢/opieki.

Przed rozpoczeciem terapii dziecko myje doktadnie rece, a terapeuta myje i dezynfekuje rece.



5. W czasie zaje¢ — w miar¢ mozliwosci - terapeuta bedzie unikat bliskiego kontaktu z dzieckiem,
nie bedzie tez korzystal z pomocy dydaktycznych, ktorych dezynfekcja jest trudna do
przeprowadzenia.

6. Po przeprowadzonych zajeciach terapeuta odprowadza dziecko do przedsionka, w ktéorym
rodzice odbieraja dziecko lub do sali zajec.

7. Sala terapeutyczna kazdorazowo po zajg¢ciach jest dezynfekowana i wietrzona, a pomoce, z

ktorych korzystat terapeuta dezynfekowane.

§5.
Postepowanie w przypadku wykrycia niepokojacych objawow u dzieci Swiadczacych o
mozliwos$ci wystapienia u dziecka COVID-19
1. W przypadku stwierdzenia u dziecka objawow, ktore moga sugerowaé chorobe zakazna,
dziecko natychmiast zostaje odizolowane od pozostatych dzieci i1 bedzie przebywaé¢ w
przedszkolnym izolatorium, pod opieka, az do momentu odbioru przez rodzicow, ktorzy w trybie
natychmiastowym sg wzywani do przedszkola.
2. Pracownik przebywajacy w izolatorium wraz z dzieckiem, u ktérego wystapily objawy
choroby, jest zobowigzany do zachowania wszelkich $rodkow ostroznosci (fartuch ochronny,
przytbica, r¢kawice)
3. Sala, jak rowniez ciagi komunikacyjne, w ktorych przebywato dziecko z podejrzeniem choroby
powinny by¢ bezzwtocznie zdezynfekowane.
4. W przypadku stwierdzenia wystgpienia u dziecka choroby zakaznej rodzice/opiekunowie
prawni dziecka zobowigzani sg do poinformowania dyrektora placowki o zachorowaniu dziecka.
5. Rodzice/opiekunowie prawni dziecka, po przebytej chorobie zakaznej, zobowigzani sa do
dostarczenia zaswiadczenia od lekarza rodzinnego, ze dziecko jest po zakonczeniu leczenia, nie

jest chore 1 nie jest mozliwym zrédtem zarazenia dla innych wychowankow przedszkola.

§ 6.
Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen :
1. Pracownicy zostang zaopatrzeni w §rodki ochrony osobistej wg potrzeb. Wyraznie zostang
oznaczone kosze na $mieci przeznaczone na zuzyte srodki ochrony indywidualne;j.
2. Zostang rozdane karty monitorujace prace porzadkowe zwigzane z dezynfekcja, w ktorych
pracownicy wlasnorecznym podpisem beda potwierdza¢ wykonanie dezynfekcji pomieszczenia.
3. Dezynfekcja sali i1 sprzetdw (w miar¢ mozliwosci) bedzie odbywac si¢ po godzinach pracy danego
oddziatu oraz wg potrzeb w ciggu dnia (np. fazienki 1 stoliki), dlatego godziny pracy personelu obstugi

réwniez moga ulec zmianie.

§7.



Zywienie :

1. W pomieszczeniu kuchennym zostanie zamontowany lokciowy dozownik do dezynfekcji rak.

2. Pracownicy kuchni zostang zaopatrzeni w §rodki ochrony osobistej wg potrzeb. Pracownik pracuje
dodatkowo w rekawiczkach ochronnych, a po zakonczonej pracy dezynfekuje powierzchnie dotykowe,
blaty i sprzet.

3. Zostanie zachowana odlegto$¢ stanowisk pracy w kuchni min. 1,5 m pomiedzy pracownikami.

4. Aby unikna¢ kontaktu pracownikow kuchni z pozostalymi pracownikami, przygotowane positki
beda umieszczane na wozkach kelnerskich przez pracownikéw kuchni i umieszczane w pomieszczeniu
tzw. do wydawania.

5. Positki beda podawane przez wozne oddzialowe z zachowaniem zasad bezpieczenstwa (rekawiczki
oraz przytbice), a naczynia jak zawsze myte w zmywarkach i wyparzane.

6. Positki beda spozywane przez dzieci w osobnych salach.

§8.

Dodatkowe obowiazki pracownika niezaleznie od zajmowanego stanowiska:

1) w przypadku podejrzenia choroby pozostawanie w miejscu zamieszkania 1 telefoniczne
zawiadomienie o tym fakcie dyrektora,

2) zachowywanie dystansu spotecznego w kazdej przestrzeni Przedszkola wynoszacego co najmniej
1,5m,

3) czeste i regularne mycie rak, zwlaszcza po kontakcie z zanieczyszczonymi powierzchniami lub
sprzetem, po usunigciu srodkéw ochrony osobistej,

4) zwigkszenie profilaktyki zdrowotnej (brak bizuterii na rekach ponizej tokcia, niedotykanie dtonmi
okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa 1 oczu, a takze przestrzeganie higieny kaszlu
i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka),

5) korzystanie ze srodkéw ochrony indywidualne;,

6) wyrzucanie zuzytych jednorazowych $rodkéw ochrony indywidualnej wyltacznie do specjalnie
oznaczonych koszy na $mieci,

7) telefoniczne informowanie dyrektora o zamiarze powrotu do pracy po okresie kwarantanny lub
izolacji w warunkach domowych,

8) ograniczenie kontaktow z innymi pracownikami 1 dzieémi do niezbgdnego minimum
i tylko do spraw stuzbowych,

9) przy czynno$ciach pielggnacyjnych w stosunku do dziecka uzywanie odpowiednich $rodkéw
ochrony indywidualne;,

10) biezace $ledzenie informacji Gtownego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia,

11)  informowanie dyrektora o wszelkich nietypowych sytuacjach.

12) Pracownik korzystajacy z przedszkolnego komputera zobowigzany jest kazdorazowo do



dezynfekcji klawiatury 1 myszki przed uzyciem.

§9.
1. Dodatkowe obowigzki pracownika obstugi:

1) usuwanie z pomieszczen przedmiotow 1 sprzgtow, ktoérych nie mozna skutecznie umy¢, upra¢ lub
dezynfekowac (pluszowe zabawki, dywany itp.),

2) regularne wietrzenie pomieszczen, nie rzadziej niz co godzing,

3) czyszczenie lub dezynfekcja przyborow do éwiczen (pitki, skakanki, obregcze itp.)

4) wykonywanie codziennych prac porzadkowych ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania w
czystosci ciaggéw komunikacyjnych,

5) dezynfekcja powierzchni dotykowych (porecze, klamki, wlaczniki $wiatla, uchwyty, porecze
krzeset i powierzchnie ptaskie, w tym blaty stotéw do spozywania positkow itp.).

2. Intendent odbiera towar od dostawcéw z zachowaniem dystansu oraz z uzyciem $rodkow ochrony

osobistej (przytbica, rekawiczki jednorazowe). Wydaje towar pracownikowi kuchni na stoliku —

pracownik kuchni nie powinien wchodzi¢ do pomieszczenia magazynu.

3.Korzystanie z pokoju socjalnego jest dopuszczalne przy zachowaniu odpowiedniego dystansu co

najmniej 1,5 m.

§ 10.
Postanowienia koncowe:

1. Do pracy nie powinni by¢ dopuszczeni pracownicy powyzej 60 r.z. Mozliwo$¢ taka dopuszcza
si¢ jedynie na pisemny wniosek tego pracownika, w ktorym o$wiadcza, ze jest §wiadomy
zagrozenia, jakie niesie ze sobg praca na terenie przedszkola.

2. Zawdrozenie i nadzor nad stosowaniem procedury odpowiada dyrektor przedszkola.

3. Do przestrzegania postanowien niniejszej procedury zobowigzani sg wszyscy pracownicy
przedszkola oraz rodzice/opiekunowie dzieci. Zapoznanie z procedurg zostanie potwierdzone
podpisem.

4. Za zapoznanie pracownikow i rodzicow/opiekunow prawnych wychowankow z niniejsza
procedura odpowiada dyrektor przedszkola.

Zalaczniki:

1.Organizacja pracy przedszkola od 01.06. —30.06.2020 r.
2. Oswiadczenie rodzica

3. Karta kontroli dezynfekcji pomieszczen

4. Os$wiadczenie pracownika powyzej 60 roku zycia

5. Protokoét szkolenia pracownikow



Zalacznik nr 1 do procedury

Organizacja pracy w Przedszkolu z Oddzialami Integracyjnymi

nr 39 w Rybniku w okresie obowigzywania stanu epidemii

(obowigzuje od dnia 01.06.2020r. do 30.06.2020r.)*

*dane ukryte — ochrona danych osobowych

I. Zakres obowigzkow nauczycieli

Lp. Nazwisko 1
imi¢ n-la

Zdalne nauczanie

Opieka nad
dzie¢mi w
przedszkolu
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II. Organizacja opieki nad dzie¢mi w przedszkolu:

poniedziatek

wtorek

sroda




czwartek

Pigtek

III. Organizacja pracy pracownikoOw administracji i obstugi

Godziny pracy pomocy administracyjnej: 7 — 15
Godziny pracy intendenta: 7 — 15

Godziny pracy pracownikow kuchni: 7 — 13 Beata K.
7 — 14 Janina Ch.

Godziny pracy konserwatora: 8 — 16
Godziny pracy woznych oddziatowych: 7 — 15 Grazyna G.
8 — 16 Beata D.
11 -17 Anna S.

W razie konieczno$ci godziny pracy administracji 1 obstugi mogg ulec zmianie.




Zalacznik nr 2 do Procedury bezpieczenstwa

OSWIADCZENIE

1M 1 NAZWISKO dZIECKA ... .oiiiiiiiiiiiccieeeecee e e
1MI¢ 1 NAZWISKO MAKT ...eviiiiiiiiiiiicceecee e e e
1MI 1 NAZWISKO 0JCA .. it e

» Wyrazamy zgode na pomiar temperatury ciala dziecka
» Przyjmujemy do wiadomosci:
1. objecie nas zakazem wstepu na teren przedszkola.

2. obowiazek pilnego odebrania dziecka z przedszkola w przypadku pojawienia si¢ u
niego niepokojacych objawow choroby.

3. konieczno$¢ wyjasnienia dziecku, zeby nie zabierato do przedszkola niepotrzebnych
przedmiotéw czy zabawek.

4. konieczno$¢ regularnego przypominania dziecku o podstawowych zasadach higieny
(unikanie dotykania nosa, ust, czgste mycie rgk woda z mydiem, nie podawanie r¢ki na
powitanie, odpowiedni sposéb zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania),

5. obowigzek zaprzestania przyprowadzenia dziecka do przedszkola, jezeli zacznie ono
wykazywac jakiekolwiek objawy sugerujace chorobe,

7.0bowiazek niezwlocznego poinformowania przedszkola o kazdej nieobecnosci
dziecka w przedszkolu.

> OSwiadczamy Ze:
1. dziecko jest zdrowe i nie wykazuje jakichkolwiek objawow sugerujacych chorobe
zakazng.
2. w domu nie przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych.
3. celem zapewnienia szybkiej komunikacji z przedszkolem podaje ponizsze dane
kontaktowe

4. jestesmy $wiadomi czynnikdéw ryzyka wynikajacych z COVID-19, w szczegdlnosci
zwigzanych z przebywaniem na jednej powierzchni wigkszej liczby os6b w jednym
czasie i miejscu.

5. zapoznalis$my si¢ z obowigzujaca procedurg funkcjonowania przedszkola w okresie
epidemii.

6. podane informacje sg zgodne ze stanem faktycznym i jestesmy $wiadomi, ze

fatszowanie dokumentdéw 1 poswiadczenie nieprawdy podlega odpowiedzialnosci
karne;j.

» Zobowiazujemy si¢ do niezwlocznego poinformowania przedszkola o zmianie
sytuacji zdrowotnej dziecka i jego rodziny.

data 1 czytelny podpis matki data 1 czytelny podpis ojca
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Zatacznik nr 3 do procedury

Karta monitorowania dezynfekcji w pomieszczeniach przedszkolnych

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Godzina

Dezynfekcja

Klamki

Powierzchnie| Zabawki
plaskie

Wiaczniki

Podpis
pracownika
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Zatgcznik nr 4 do procedury

Oswiadczenie

oswiadczam, ze jestem $wiadomal/y zagrozen wynikajacych ze Swiadczenia pracy w
warunkach zagrozenia epidemiologicznego, nie mniej jednak jestem gotowa/y do

podjecia pracy w Przedszkolu z Oddzialami Integracyjnymi nr 39 w Rybniku.

(podpis pracownika)
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Zatacznik nr 5 do procedury

PROTOKOL SZKOLENIA Z PRACOWNIKOW

Miejsce SZKOIEMIAT ...ttt

Prowadzacy SZKOIENIE: .............ccoooeiiieiiieieeeeeeeeee ettt sttt nnens

Temat szkolenia: Zapoznanie z Procedurg bezpiecznego pobytu w przedszkolu dzieci 1 pracownikéw w czasie
zagrozenia epidemiologicznego w Przedszkolu z Oddziatami Integracyjnymi nr 39 w Rybniku

Szczegolowe zagadnienia szkolenia: Obowiazki, zalecenia, wytyczne wynikajace z procedury bezpieczenstwa
wewnetrznego.

Uczestnicy szkolenia:

Lp. Nazwisko 1 imi¢ pracownika | Stanowisko Podpis pracownika
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