5. od wynagrodzenia p. ( . ktora 24 kwietnia 2011 roku
powrocita z urlopu macierzynskiego, za okres od maja do lipca 2011 roku odprowadzono
skladke na Fundusz Pracy w tacznej wysokosci -z}, co jest niezgodne z art. 104 a
ustanwy

o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
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6. od wynagrodzenia p. , ktéra 4 czerwca
2011 roku powrécita z urlopu macierzynskiego, za lipc 2011 roku odprowadzono sktadke
na l'undusz Pracy w wysokosci zl, co jest niezgodne z art. 104 a ustawy

o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.
Osobg odpowiedzialng za nieprawidtowosci opisane w pkt. 5 i 6 jest pracownik MZOPO ds.
plac. W grudniu 2012 roku skorygowano deklaracje DRA w zakresie blednie naliczonych
skladek za powyzsze miesigce.

VI. Prowadzenie ksiag rachunkowych. Rozrachunki.

W Przedszkolu obowiazuje polityka rachunkowosci wprowadzona zarzadzeniem nr 1a/2011
7.3 stycrznia 2011 roku ze zmianami.

Ksi¢gowos¢ prowadzona jest przy wykorzystaniu programu komputerowego Ksiggowosé
Optivum firmy VULCAN. Ksiegi rachunkowe w systemie komputerowym sg zamkniete
do pazdziernika 2012 roku, zas zbiory danych z programu ksiegowego archiwizowane sq na
biczaco.

Kontroli poddano ksiggi rachunkowe za pazdziernik 2012 roku.

W trakcie kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidlowosci:

[. jedna faktura zawiera btedny NIP jednostki,

2. w dokumentacji ksiegowej znajduje si¢ kilka dokumentéw, na ktérych brak jest podpisdéw
potwierdzajacych dokonanie sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkowym badz zatwierdzenia do wyplaty.

VII. Zaméwienia publiczne.

W Przedszkolu obowigzuje regulamin postgpowania w sprawach zamowien publicznych
717 czerwea 2010 roku.

Kontroli poddano postgpowanie o zamoéwienie publiczne przeprowadzone w czerwcu
2012 roku dotyczace robdt malarskich i stwierdzono, ze:

1. udziclono zamowien ponizej 14.000 euro na ustugi w zakresie robét malarskich na kwote
17.070,93 z1 netto przy czym w planie ujeto laczna kwote na roboty budowlane
W wysokosei 5.000 zt; nie dokonano zmiany do planu. Odpowiedzialng za prawidiowe
przeprowadzenie postgpowania jest Owczesna p. Dyrektor,

brak dokumentu potwierdzajacego do..nanie szacowania wartoéci zamowienia oraz
kosztorysu inwestorskiego z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
sporzadzona zostala notatka, ktora zawiera opis przedmiotu zamowienia, informacje na
temat oferentéw (dostawcdw), kosztorys ofertowy oraz proponowanych przez nich cen,
a takze uzasadnienie dokonanego wyboru,

prowadzony rejestr zamoéwien nie zawiera wszystkich informacji, o ktérych mowa w § 18
zarzadzenia nr 440/2007 Prezydenta Miasta Rybnika, a szczeg6lnoscei brak:
a) charakteru udzielanego zamoéwienia (dostawa, ustuga, roboty budowlane),
b) daty zawarcia umowy,

¢) cwentualnego zabezpieczenia.
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